Estado de Minas Gerais

ORGANOGRAMA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR CORTES

Secretaria Municipal de Administracio e Financas

Endereco e Telefone: Avenida Antonio de Souza Rabelo, 179, Centro,
Senador Cortes, MG 36650000, Telefone:(32) 32871153

Secretaria: Vilma da Silva Melo Ferreira

E-mail: gabinete@senadorcortes.mg.gov.br

Horario de Funcionamento - 08:00 as 17:00

Competéncia: [ - orientar e fiscalizar os atos administrativos envolvendo os
servidores publicos municipais; Il - orientar e Fiscalizar os atos administrativos
envolvendo os bens publicos municipais; III - orientar e fiscalizar as agdes a serem
implementadas pelo Supervisor do Servico de Recursos Humanos, Supervisor do
Servico de Almoxarifado, Supervisor de Tesouraria, Supervisor de Arrecadacio
Fazendaria; IV - opinar e orientar na gestdo fiscal, orgamentaria, financeira,
patrimonial e operacional dos 6rgdos da Prefeitura Municipal; V - fornecer subsidios
técnicos, visando orientar o Prefeito Municipal na tomada de decisdes quanto a
destinagdo a ser dada aos bens publicos municipais; VI - fornecer subsidios técnicos,
visando orientar o Prefeito Municipal na tomada de decisdes quanto a deliberacdo dos
servigos publicos municipais, bem como no que se refere aos servicos municipais; VII -
observar as leis e regulamentos referentes a contratacao de pessoal e aos bens publicos
municipais; VIII - Executar outras atribuicdes afins.

Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Endereco e Telefone: Avenida Antonio de Souza Rabelo, 304, Centro,
Senador Cortes, MG 36650000, Telefone:(32) 32871367

Secretario: José Roberto Ferreira de Toledo

E-mail: agricultura@senadorcortes.mg.gov.br

Horario de Funcionamento - 08:00 as 17:00

Competéncia: [ - fazer cumprir as prioridades e determinacdes da Politica Municipal
de Agropecudria e Abastecimento emanadas do Chefe Executivo; II - assessorar o
Chefe do Executivo e praticar atos que lhes forem por este delegados; III - orientar,
dirigir e fazer executar as atribuicdes da Pasta de acordo com o Plano Geral do
governo; IV - referendar os atos do Chefe do Executivo relacionados com a sua
Secretaria; V - acompanhar, avaliar e determinar providéncias, bem como decidir a
aprovacao das acdes de cada unidade da Secretaria; VI - baixar atos necessarios ao
cumprimento das atribui¢des inerentes a programagdo da pasta; VII - coordenar o
planejamento e as acgdes dos orgdos que lhe sdo subordinados; VIII - aprovar
anualmente a programa¢do or¢amentaria a ser proposta e apresentar relatorios das
realizagdes de sua Secretaria; IX - conhecer e decidir em ultima instancia, pedidos
relativos a legislagdo que regulamenta as atividades da pasta; X - proferir despachos
finais em processos relativos a assuntos da Secretaria; XI - aplicar penalidades
funcionais, observadas as normas fixadas no Estatuto dos Funcionarios Municipais;
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Controlar o andamento dos processos € documentos; XII - promover a eficiéncia da
comercializacdo e do abastecimento de produtos produzidos no municipio ou
importados de forma a beneficiar os principais interessados, produtores e
consumidores, implantagdo de novas formas de comercializacdo de produtos
alimenticios; XII - estabelecer critérios e normas para a instalacdo e o funcionamento
das feiras livres, do mercado municipal e outros instrumentos de abastecimento no
municipio; XIII - coordenar o programa de alimentacdo escolar bem como assessora a
aquisicdo de alimentos para outros programas assistenciais da Prefeitura; XIV -
estabelecer normas e diretrizes para a inspe¢ao de produtos de origem animal; Conferir
e manter atualizada as informacgdes referentes as atividades do Matadouro Municipal;
XV - promover estudos quanto a viabilidade de instalagdo de equipamentos de
abastecimento como feiras, mercados volantes, campanhas de safra, etc.; XVI - emitir
parecer em assuntos correlatos a sua area sempre que solicitado; XVII - apresentar em
época determinada ao Prefeito, relatorio detalhado das atividades sugerindo medidas
para o aperfeicoamento do Departamento; XVIII - coordenar as agdes pertinentes a
fiscalizacdo, inspecao, registro e funcionamento dos estabelecimentos processadores de
derivados de animais inspecionados pelo Municipio; XIX - exigir o cumprimento das
normas ¢ legislacdao aplicavel nas firmas e nos estabelecimentos sob inspe¢ao; XX -
assessorar tecnicamente a elaboracdo de Leis, Decretos, Portarias Municipais, que
abordem a inspecdo municipal; XXI - julgar processos e recursos em primeira
instancia, relativo a sua pasta; XXII - executar operacionalmente a politica municipal
de informagdo e promogao rural, segundo programagao aprovada pelo Prefeito; XXIII -
coordenar a promog¢do de eventos ligados ao setor agropecudrio e ainda
responsabilizar-se pela divulgagdo de projetos e resultados dos programas da
Secretaria; XXIV - subsidiar o publico interessado no Setor Agropecuario com
informacdes e incentivos que possam contribuir para o desenvolvimento de programas
e projetos de interesse do municipio; XXV - estimular a criagdo de novos eventos para
o setor agropecudrio como forma de promover atualizar e motivar os setores de
producdo, comercializacdo, industrializacdo e consumo de produtos agropecuarios;
XXVI - planejar, executar e coordenar a execu¢do das atividades promocionais da
agropecuaria no municipio sob a responsabilidade da Prefeitura; XXVII - Promover a
reunido de interessados em aprender e os possuidores de terras disponiveis, utilizando
os servicos de arrendamento de terras como uma op¢do de viabilizar a exploragdo
racional das dreas subutilizadas do municipio; XXVIII - fazer prever no orcamento os
recursos necessarios para a realizacdo dos eventos; XXIX- elaborar o calendério de
eventos, mantendo informados os 6rgaos da Prefeitura responsaveis pela divulgagao;
XXX - expedir orientagdes e informacdes aos consumidores e produtores rurais através
da edicdo de cartilhas, periddicos, manuais, folhetos, cartazes e dos meios de
comunicagdo de massa; XXXI - promover e desenvolver palestras, semindrios e cursos
além de assistir aos demais departamentos na realizagao desses; XXXII - executar a
politica municipal de incentivo a produgdo; XXXIII - promover no meio rural a
pesquisa agropecuaria, a assisténcia técnica e a extensao rural; XXXIV - coordenar a
utilizagdo dos tratores e respectivos implementos agricolas de propriedade da
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Prefeitura; XXXV - incentivar as diferentes formas de organizacdo, associativismo e
cooperativas nas comunidades rurais; XXXVI - buscar mecanismos que possibilitem a
melhoria das condigdes de vida do homem do campo do municipio; XXXVII - buscar
diretamente ou através de cooperagdo com outras instituigdes publicas e privadas
mecanismos que viabilizem a implantacdo de projetos para o desenvolvimento da
producao agropecuaria. XXXVIII - Executar outras atribui¢des afins.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacdo

Endereco e Telefone: Avenida Antonio de Souza Rabelo, 304, Centro,
Senador Cortes, MG 36650000, Telefone:(32) 32871367

Secretario: Vanusa Ventura Barcelos

E-mail: servicosocial@senadorcortes.mg.gov.br

Horario de Funcionamento - 08:00 as 17:00

Competéncia: 1 - definir as propriedades da politica de assisténcia social e
habitacional no Municipal; II - estabelecer as diretrizes a serem observadas na
elabora¢do do plano Municipal de Assisténcia Social e Habitagdo; III - aprovar a
Politica Municipal de Assisténcia Social, IV - aprovar a politica municipal de
habita¢do; V - atuar na formulacdo de estratégias e controle de execucdo; VI - propor
critérios para a programagao e para as execugoes financeiras e orcamentarias do Fundo
Municipal de Assisténcia Social e fiscalizar a movimentacdo e a aplicagdo dos
recursos; VII - Acompanhar, avaliar e fiscalizar os servigos de assisténcia prestados a
populacdo pelos orgdos, entidades publicas e privadas do municipio; VIII - definir
critérios de qualidade para o funcionamento dos servigos de assisténcia social; IX -
apreciar previamente os contratos € convénios inerentes a assisténcia social; X - zelar
pela efetividade do sistema descentralizado e participativo de assisténcia social; XII -
convocar ordinariamente a cada 02 (dois) anos, ou extraordinariamente, por maioria
absoluta de seus membros, a Conferencia Municipal de Assisténcia Social, que terd a
atribuicdo de avaliar a situacdo social e propor diretrizes para aperfeigoamento do
sistema; XIII - Executar outras atribui¢oes afins.

Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Endereco e Telefone: Avenida Antonio de Souza Rabelo, 304, Centro,
Senador Cortes, MG 36650000, Telefone:(32) 32871367

Secretario: Edmilson Florenzano

E-mail: cultura@senadorcortes.mg.gov.br

Horario de Funcionamento - 08:00 as 17:00

Competéncia: [ - propor a implantagdo da politica municipal de Cultura, Esporte,
Lazer e Turismo; II - elaborar planos, programas e projetos em articulagdo com Unido,
Estado, ONGs buscando viabilizar a politica municipal de Cultura, Esporte, Lazer e
Turismo; III -elaborar e desenvolver programas esportivos, junto a comunidade; IV -
promover a integragao dos servigos municipais de esporte e recriagdo com as atividades
culturais do municipio; V - promover medidas que visem a preservagdo do patrimdnio
historico, artistico e cultural; VI - elaborar calendario de Eventos anuais, atividades
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folcloricas ou atuais; VII - incentivar a criagdo de Escolinhas de Esporte e artes nas
comunidades; VIII - levantar o potencial turistico do municipio; IX - promover a
organizagdo de grupos, associacdes ou cooperativas de artesdes e produtores locais,
buscando melhoria na qualidade de vida; X - implantar e acompanhar os Conselhos
municipais necessarios para fiscalizagdo na politica municipal de Cultura, Esporte,
Lazer e turismo. XI - Executar outras atribui¢oes afins.

Secretaria Municipal de Educacio

Endereco e Telefone: Avenida Antonio de Souza Rabelo, 495, Centro,
Senador Cortes, MG 36650000, Telefone:(32) 32871369

Secretario: Jussara Carvalho Firmino Guerra

E-mail: educacao(@senadorcortes.mg.gov.br

Horario de Funcionamento - 08:00 as 17:00

Competéncia: 1 - Orientar, coordenar e supervisionar a execuc¢dao de planos,
programas, projetos e atividades relativos ao ensino municipal; II - programar, orientar,
coordenar e supervisionar o desenvolvimento de estudos e pesquisas, objetivando a
evolugdo do sistema educacional do municipio; III - programar, orientar, coordenar e
supervisionar a implantagdo de atividades técnico-pedagogicas no Municipio; IV -
propor a execugao de convénios com Estado, visando definir uma politica de acdo na
prestagdo do ensino municipal; V - orientar, coordenar e supervisionar, a elaboracdo
dos curriculos do ensino municipal; VI - programar e supervisionar, a selecdo de
material didatico - pedagogico; VII - participar da formulacdo e acompanhamento das
atividades educacionais; VIII - promover a realizacdo de levantamentos e censos
escolares, objetivando fornecer subsidios a formulagdo de diretrizes no campo do
ensino, articulando-se, quando necessario, com instituicdes especializadas; IX -
promover a manuten¢do atualizada dos registros de informagdes estatisticas de
interesse do ensino; X - Levantar as necessidades de qualificagcdo, aperfeicoamento e
atualizagdo dos profissionais atuantes nas unidades escolares; XI - coordenar a
execuc¢ao dos programas de qualificacdo, aperfeicoamento e habilitacdo dos aprovados;
XII- promover estudos visando o estabelecimento de padrdes relativos a rendimento
escolar, eficiéncia e eficacia do desempenho docente técnico e administrativo,
frequéncia e aprovacdo, buscando a otimizagdo dos resultados do processo educativo;
XII - promover o estudo, a negociacao e a coordenagdo de convénios com entidades
publicos e privadas para a implantagdo de programas e projetos na area de educagdo e
cultura; XIII - Executar outras atribui¢des afins.

Secretaria Municipal de Governo

Endereco e Telefone: Avenida Antonio de Souza Rabelo, 179, Centro,
Senador Cortes, MG 36650000, Telefone:(32) 32871153

Secretaria: Fabiana Rabelo Rodrigues

E-mail: gabinete@senadorcortes.mg.gov.br

Horario de Funcionamento - 08:00 as 17:00
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Competéncia: 1 - prestar assisténcia ao Chefe do Executivo Municipal em suas
relacdes politico-administrativo com os municipes, 6rgdos e entidades publicas e
privadas e associagdes de classe; II - coordenar os trabalhos como, recebimento de
correspondéncias, agendamentos de reunides, organizar arquivos, etc; III - organizar,
numerar ¢ manter sob sua responsabilidade os originais de lei, decretos, portarias e
outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal; IV - efetuar os trabalhos na
secretaria da Prefeitura, separando as correspondéncias, enviando as designadas pelo
Gabinete; V - elaborar a datilografia de expediente; VI - controlar a agenda do prefeito;
VII - preparar e expedir correspondéncia do Prefeito; VIII - preparar, registrar, publicar
e expedir os aos do Prefeito; IX - Executar outras atribui¢des afins.

Secretaria Municipal de Obras e Transportes

Endereco e Telefone: Rua Deputado Oliveira Souza, Centro,
Senador Cortes, MG, 36650000, Telefone:(32) 32871171

Secretario:

E-mail: obrasetransporte(@senadorcortes.mg.gov.br

Horario de Funcionamento - 08:00 as 17:00

Competéncia: [- proceder a andlise, ensaios de laboratdrios e controle de materiais
empregados nas obras, sugerindo a utilizacdo de novos materiais e equipamentos, bem
como de novos métodos e técnicas de trabalho; II - propor projetos e alteragdes que
visem melhorar a seguranga e qualidade do transito no municipio; III - orientar e
fiscalizar as agdes a serem implementadas pelo Coordenador de Transporte e pelo
Encarregado do Servico de Estradas Vicinais; IV - orientar a elaboracdo dos
orcamentos relativos aos projetos, obras publicas e transporte municipal; V - dirigir as
atividades referentes a construgdo e manutencdo de obras publicas, inclusive
relacionado as estradas vicinais do municipio; VI - observar as leis e regulamentos
referentes as obras publicas e transporte terrestre; VII - estabelecer normas de execucao
de servigos, bem como a especificagdo dos materiais a serem empregados; VII - propor
inovagodes tecnoldgicas com vistas a reducdo de custos e tempo de execucdo e a
melhoria do padrao dos servigos; VIII - administrar a execu¢do das obras contratadas,
observando o cumprimento das cldusulas contratuais e instruindo quanto as falhas
observadas no andamento das obras; IX - dirigir a realizacdo de medigdes,
responsabilizando-se pela qualidade técnica e recebimento final das obras; X - manter
controle sobre localizagdo, utilizagdo e condi¢des dos equipamentos e maquinas; XI -
organizar, dirigir e supervisionar as obras de constru¢ao e demolicdo de prédios
municipais e particulares; XII - coordenar servigos de terraplanagem, abertura e
pavimentagao de ruas, pracas e jardins; XIII - organizar e supervisionar os sistemas de
vistorias dos equipamentos publicos, providenciando o seu reparo sempre que
necessario; XIV - executar outras atribui¢oes afins.

Secretaria Municipal de Relacées Institucionais

Endereco e Telefone: Avenida Antonio de Souza Rabelo, 179, Centro,
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Senador Cortes, MG 36650000, Telefone:(32) 32871153

Secretario:

E-mail: gabinete@senadorcortes.mg.gov.br

Horario de Funcionamento - 08:00 as 17:00

Competéncia: [ - planejar, coordenar e estabelecer, no ambito organizacional, agdes
visando ao cumprimento das atribui¢des institucionais; II - propor a politica de
governanga institucional; III - manter relacionamento institucional do Poder Executivo
com as demais esferas de Governo; III - Subsidiar a organizacdo por meio de
levantamentos, estudos e pesquisas sobre temas pertinentes a sua area de competéncia;
IV -promover, incentivar e apoair as acdes de integragdo dos 6rgdos da Administracao
Municipal; VI - manter as relagdes de governo com a sociedade civil, mediante
determinagcdo do Prefeito; VII - apoiar o didlogo e a cooperacdo entre os atores
envolvidos na a¢ao de Governo, bem como apoiar os processos de mitigagdo de riscos,
explorar oportunidades e identificar problemas da a¢do inter e intragovernamental,
propondo alternativas e solugdes; VIII - fiscalizar e fomentar os oOrgdos da
administracdo para o tratamento adequado e prioritdrio das metas e objetivos
governamentais advindo do relacionamento comunitario, legislativo e institucional que
guardem relagdo com a competéncia desta unidade; IX - incentivar, promover e
coordenar o estreitamento das relagdes com governos e demais instituicdes que o
municipio de Senador Cortes mantiver convénio. X - Executar outras atribuicdes afins.

Secretaria Municipal de Saude

Endereco e Telefone: Avenida Antonio de Souza Rabelo, 159, Centro,
Senador Cortes, MG 36650000, Telefone:(32) 32871168

Secretaria: Aline Ferreira da Cruz

E-mail: saude(@senadorcortes.mg.gov.br

Horario de Funcionamento - 08:00 as 17:00
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Competéncia: [ - promover o levantamento dos problemas de satde da populagdo do
municipio, a fim de identificar as causas e combater as doencas com eficacia; II -
manter estreita coordenagdo com o6rgdos e entidades de saide estadual e federal,
visando o atendimento dos servigos de assisténcia médico — social e de defesa sanitaria
do municipio; III - administrar as unidades de satde existentes no municipio,
promovendo atendimento de pessoas doentes e da necessidade de socorro imediato; IV
- executar programas de assisténcia médico — odontoldgica a escolares; V -
providenciar o encaminhamento de pessoas doentes a outros centros de satide fora do
municipio, quando os recursos médicos locais forem insuficientes; VI - promover junto
a populacao local, campanhas preventivas de educagdo sanitaria; VII - promover
vacinagcdo em massa da populacdo local em campanhas especificas ou em casos de
surtos epidémicos; VIII - dirigir e fiscalizar a aplicacdo de recursos provenientes de
convénios destinados a saude publica ou ao saneamento municipal; IX - executar outras
atribuicoes afins.
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